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	PROCEDIMIENTO QUE LO GENERA
	NOMBRE DEL REGISTRO
	CÓDIGO
	VIGENCIA
	TIEMPO DE CONSERVACIÓN
	UBICACIÓN
	TIPO DE

ARCHIVO
	RESPONSABLE

	Guía de referencia UATx 9001:2015
	Política y objetivos de calidad
	101-RG-01
	Mayo 2016

01
	3 años


	Dependencias Universitarias


	Físico y/o electrónico


	Responsables de calidad y de proceso


	
	Informe de revisión al sistema de gestión (semestral)
	101-RG-02 
	
	
	
	
	

	
	Registros de satisfacción del usuario
	101-RG-03
	
	
	
	
	

	Procedimiento Información Documentada
	Lista Maestra de Documentos 
	101-RG-06 
	
	
	Coordinación del SIGC
	
	Coordinación del SIGC

	Procedimiento Información Documentada
	Lista Maestra de Registros
	 101-RG-07
	
	
	
	
	

	Procedimiento Información Documentada
	Cambios de edición de documentos  o formatos
	101-RG-08
	
	
	
	
	

	Guía de referencia UATx 9001:2015
	Programas de mantenimiento preventivo
	101-RG-04
	
	
	Obras y Mmtto.

Facultades
	
	Responsables de calidad y de proceso


	
	Planificación de diseño y desarrollo
	101-RG-05
	
	
	Sec. Académica

Sec. de Extensión

Facultades
	
	

	
	Registro de los dispositivos de seguimiento y medición
	101-RG-09
	
	
	Facultades de Cs de la Salud y Odontología 
	
	

	Procedimientos Generales del SIGC
	Solicitud de acción de mejora
	101-RG-10
	
	
	Dependencias Universitarias
	
	

	Guía de referencia UATx 9001:2015
	Seguimiento de acciones de mejora
	101-RG-11
	
	
	
	
	

	Procedimiento para el Control de las salidas no conformes
	Bitácora Registro de identificación de no conformidades potenciales
	101-RG-12
	Mayo 2016

01
	3 años
	Dependencias Universitarias
	Físico y/o electrónico


	Responsables de calidad y de proceso

	Procedimiento de Auditorías internas


	Programa anual de auditorias
	101-RG-13
	
	
	Coordinación de SIGC
	
	Coordinación del SIGC

	
	Notificación de auditoria
	101-RG-14
	
	
	
	
	

	
	Lista de comprobación ISO 9001
	101-RG-15
	
	
	
	
	

	
	Informe de auditoria
	101-RG-16
	
	
	
	
	

	
	Evaluación del Auditor
	101-RG-20
	
	
	
	
	

	
	Control de Hallazgos
	101-RG-22
	
	
	
	
	

	Guía de referencia UATx 9001:2015
	Registro de seguimiento y medición del proceso
	101-RG-17
	
	
	Dependencias Universitarias
	
	Responsables de calidad y de proceso


	
	Registro de análisis de datos
	101-RG-18
	
	
	
	
	

	
	Entrega – Recepción 
	101-RG-21
	
	
	
	
	

	
	Interacción de procesos
	101-RG-23
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	RECTORÍA
	
	
	
	
	
	

	PCO
	PROTOCOLO
	
	
	
	
	
	

	
	Protocolo
	105-RG-01
	Mayo 2016 01
	Semestral
	Dirección de Relaciones Públicas y 

Protocolo
	Electrónico
	Lic. Cristina Martínez Ramírez

	
	Hoja de Revisión de Protocolo
	105-RG-02
	
	
	
	Físico
	C C.P. Larissa García Cruces

	
	Encuesta de Satisfacción del Usuario
	105-RG-03
	
	
	
	Físicos
	C.P. Larissa García Cruces

	
	Encuesta al público
	105-RG-04
	
	
	
	Físico
	C.P. Larissa García Cruces

	
	Bitácora de eventos 
	105-RG-05
	
	
	
	Físico y/o electrónico
	Lic. Cecilia Carolina Vázquez Villordo

	
	
	
	
	
	
	
	

	PCO
	COMUNICACIÓN SOCIAL
	
	
	
	
	
	

	
	Oficios
	104-RG-01
	Mayo 2016

01
	2 años


	•Carpeta Oficios Remitidos
• Carpeta electrónica de Oficios
	Físico y/o electrónico


	Dirección

	
	Boletines
	104-RG-02
	
	
	• Carpeta electrónica de Boletines
	
	Responsable de Prensa

	
	Síntesis Informativa
	104-RG-03
	
	1 año


	• Carpeta electrónica de Síntesis Informativa
	
	Responsable de Prensa

	
	Cartelera universitaria
	104-RG-04
	
	
	• Carpeta electrónica de Cartelera
	Físico y/o electrónico


	Responsable de Diseño

	
	Trámite de Facturas
	104-RG-05
	Mayo 2016

01
	5 años
	• Carpeta física de Facturas

• Carpeta electrónica de Facturas
	
	Dirección

	
	Bitácora de asistencia a eventos
	104-RG-06
	
	1 año
	•Carpeta física del SIGC
• Carpeta electrónica Compartida
	
	Dirección

	
	Registro de impactos publicados
	104-RG-07
	
	1 año


	• Carpeta electrónica Compartida
	
	Responsable de Prensa

	
	Registro de consumibles
	104-RG-08
	
	
	• Carpeta electrónica Compartida
	
	Dirección

	
	Base de datos de Oficios recibidos
	104-RG-09
	
	2 años
	• Carpeta electrónica de Oficios
	
	Dirección

	
	Base de datos oficios remitidos
	104-RG-10
	
	
	• Carpeta electrónica de Oficios
	
	Dirección

	
	Base de datos boletines
	104-RG-11
	
	
	• Carpeta electrónica de Boletines
	
	Responsable de Prensa

	
	Base de datos Reporteros de la fuente
	104-RG-12
	
	6 meses
	• Carpeta electrónica de Directorios
	
	Responsable de Prensa

	
	Correos electrónicos de reporteros
	104-RG-13
	
	
	• Carpeta electrónica de Directorios
	
	Responsable de Prensa

	
	Dirección de correos de los Funcionarios de la UAT
	104-RG-14
	
	
	• Carpeta electrónica de Directorios
	
	Responsable de Prensa

	
	Base de datos fotografía
	104-RG-15
	
	variable
	• Carpeta electrónica de Fotografía
	
	Responsable de Fotografía

	
	Solicitud de fotografías
	104-RG-16
	Mayo 2016

01
	1 año
	•Carpeta física de Calidad
• Carpeta electrónica de Fotografía
	Físico y/o electrónico


	Responsable de Fotografía

	
	Control de Inventario de equipo fotográfico
	104-RG-17
	
	6 meses
	Cajón de equipo fotográfico
• Carpeta electrónica de Fotografía
	
	Responsable de Fotografía

	
	Base de datos de audios
	104-RG-18
	
	variable
	• Carpeta electrónica de Audios
	
	Responsable de Prensa

	
	Programación de la Cartelera universitaria
	104-RG-19
	Mayo 2016

01
	1 año


	• Carpeta electrónica de Cartelera
	
	Responsable de Diseño

	
	Solicitud de publicidad universitaria
	104-RG-20
	
	
	•Carpeta física del SIGC

•Carpeta electrónica de Publicidad Universitaria
	
	Responsable de Diseño

	
	Satisfacción de usuario Boletines
	104-RG-21
	
	
	•Carpeta física del SIGC
	
	Responsable de Prensa

	
	Satisfacción de usuario Síntesis informativa
	104-RG-22
	
	
	•Carpeta física del SIGC

	
	Responsable de Prensa

	
	Satisfacción de usuario Cartelera universitaria
	104-RG-23
	
	
	•Carpeta física del SIGC
	
	Responsable de Diseño

	
	Satisfacción de usuario La Garza
	104-RG-24
	
	
	•Carpeta física del SIGC
	
	Responsable de Edición

	
	Préstamo de bienes
	104-RG-25
	
	
	•Carpeta física de Patrimonio

	
	Dirección y/o responsable de Patrimonio

	
	
	
	
	
	
	
	

	PCO
	Planeación Institucional
	
	Mayo 2016

01
	
	
	
	

	
	Lista de Asistencia
	106d-RG-01
	
	
	Carpeta física del SIGC
	Físico


	

	
	Encuesta de satisfacción
	106-RG-02
	
	2 años
	Carpeta física del SIGC
	Físico 


	Lic. Nancy Carrasco Rosas

	
	Reporte de Resultados
	106-RG-03
	
	
	Carpeta física y electrónica del SIGC
	Físico y/o electrónico


	Lic. Yesenia Hernández Cuecuecha

	
	Reporte de Correspondencia Recibida
	106-RG-04
	
	
	Carpeta física del SIGC
	Físico y/o electrónico


	

	
	Vale de Resguardo
	106-RG-05
	
	
	Carpeta física del SIGC
	Físico 


	Lic. Nancy Carrasco Rosas

	
	Encuesta de satisfacción del usuario
	106-RG-06
	
	
	Carpeta física del SIGC
	Físico 


	Lic. Tania Pedraza Tuxpan

Lic. Yesenia Hernández Cuecuecha

	
	Evaluación de proveedores y contratistas de obra
	106-RG-08
	
	
	Carpeta física y electrónica del SIGC
	Físico y/o electrónico


	

	
	Lista de proveedores y contratistas de obra publica
	106-RG-14
	
	
	Carpeta física y electrónica del SIGC
	Físico y/o electrónico


	

	PCO
	Convenios
	
	
	
	
	
	

	
	Libro de Registro de Revisión de Convenios
	107-RG-01
	Mayo 2016

01


	Periodo de rectorado
	Archivero

gaveta
	Físico y/o electrónico
	Director de Convenios.

	
	Libro de Registro de Convenios Firmados
	107-RG-02
	
	
	
	
	

	
	Encuesta de Satisfacción del Usuario
	107-RG-04
	
	
	
	
	

	
	Convenios Vigentes Signados por la UATx
	107-RG-05
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	PCO
	SECRETARIA ACADÉMICA
	
	
	
	
	
	

	
	Titulación
	
	
	
	
	
	

	
	Solicitud de Título
	202-RG-01
	Mayo 2016

01
	Anual
	Gaveta
	Físico y/o electrónico
	Jefe de la Unidad de Titulación

	
	Formato de Título
	202-RG-02
	
	Indefinido
	Base de Datos
	
	

	
	Relación de expedientes de titulación
	202-RG-03
	
	Anual
	Carpeta
	
	

	
	Registro en el sistema de seguimiento de egresado
	202-RG-04
	Mayo 2016

01
	Indefinido
	Sistema Integral de Información (SIIA)
	Electrónico
	Jefe de la Unidad de Titulación

	
	Registro de libro de entrega de título
	202-RG-05
	
	Indefinido
	Gavetas
	Físico y/o electrónico
	

	
	Encuestas de Satisfacción
	202-RG-06
	
	6 meses
	Carpeta
	
	

	
	Diagrama de Flujo del proceso de titulación 


	202-RG-07
	
	Indefinido
	Carpeta
	
	

	PCO
	Planes y Programas de Estudio
	
	Mayo 2016

01


	
	
	
	

	
	
Control de visitas
	203-RG-01
	
	3 años
	Carpetas
	Físico y/o electrónico


	Jefe de la Unidad de Planes y Programas

	
	Encuestas de satisfacción
	203-RG-02
	
	6 meses
	Carpetas
	Físico


	

	
	Control de Solicitudes para trámites ante la DGP 
	203-RG-03
	
	6 meses
	Carpetas
	Físico
	

	
	Lista de asistencia
	203-RG-05
	
	1 año
	Carpeta
	Físico
	

	PCO
	Personal Académico
	
	
	
	
	
	

	
	Concentrado de Maestros
	204-RG-01
	Mayo 2016

01


	indefinido
	Carpeta
	Electrónico 

	Responsable  operativo del Área de Plantillas

	
	Concentrado de nuevas contrataciones
	204-RG-02
	
	indefinido
	
	Físico 


	

	
	Calendario académico
	204-RG-03
	Mayo 2016

01


	Anual
	
	Físico y/o electrónico


	

	
	Convocatoria PRODEP
	204-RG-04
	
	Anual
	
	
	Responsable  operativo del Área de PRODEP

	
	Beneficiarios en estudio de Doctorado
	204-RG-06
	
	Indefinido
	
	Físico
	

	
	Beneficiarios perfil PRODEP
	204-RG-08
	
	Indefinido
	
	
	

	
	Beneficiarios nuevos PTC
	204-RG-09
	
	Indefinido
	
	
	

	
	Beneficiarios exbecarios PRODEP
	204-RG-10
	
	Indefinido
	
	
	

	
	Convocatoria ESDEPED
	204-RG-12
	
	Anual
	
	Físico y/o electrónico


	Responsable  operativo del Área de ESDEPED

	
	Formato de autorización de plantilla docente
	204-RG-15
	
	Indefinido
	Carpeta 
	Físico
	Responsable  operativo del Área de Plantillas 

	
	
Lista de asistencia
	204-RG-18
	
	Indefinido 
	Carpeta 
	
	Responsables  operativos de cada Área



	
	Encuesta de Satisfacción; Plantilla, PRODEP, ESDEPED.
	204-RG-20
	
	Indefinido 
	Carpeta 
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	SECRETARIA TÉCNICA
	
	
	
	
	
	

	PCO
	Control y Registro Escolar
	
	
	
	
	
	

	Control Escolar
	Solicitud de inscripción (Lic.)
	702-RG-01
	Mayo 2016

01
	indefinido
	Expediente del estudiante
	Manual
	De licenciaturas

	Control Escolar
	Solicitud de reinscripción (Lic.)
	702-RG-02
	
	
	
	
	

	Trámites Escolares
	Solicitud de un servicio (Lic. y posg.)
	702-RG-04
	
	Ciclo escolar
	
	Electrónico
	Control y Reg. Escolar

	Trámites Escolares
	Constancia de estudios (Lic.)
	702-RG-05
	
	N/A
	N/A
	N/A
	N/A

	Trámites Escolares
	Solicitud de baja temporal y definitiva (Lic. y posg.)
	702-RG-06
	
	Indefinido
	Expediente del estudiante
	Manual
	De licenciaturas y posgrados

	Servicios Escolares
	Carta compromiso de licenciatura
	702-RG-07
	
	
	
	
	De licenciaturas

	Control Escolar
	Acta de calificaciones de Lic. y posg.
	702-RG-08
	
	
	Archivo de Licenciatura y posgrado
	
	De licenciatura y posgrados

	Servicios Escolares
	Certificado de estudios de Lic. y posg.
	702-RG-10
	
	Indefinido
	Expediente del estudiante
	Manual y electrónico
	De licenciaturas y posgrados

	Servicios Escolares
	Carta de pasante (Lic.)
	702-RG-11
	
	
	Expediente del estudiante
	Manual/electrónico
	De licenciaturas y posgrados

	Servicios Escolares
	constancia de expediente completo
	702-RG-12
	
	N/A
	N/A
	N/A
	N/A

	----
	Acta de recepción profesional (Lic.) tesis
	702-RG-13
	
	Indefinido
	Expediente del estudiante
	Manual
	De licenciaturas

	----
	Acta de recepción profesional (Lic.) por promedio o de excelencia
	702-RG-14
	
	
	
	
	

	----
	Acta de recepción profesional (Lic.) examen general de conocimientos
	702-RG-15
	
	
	
	
	

	----
	Acta de recepción profesional (Lic.) memoria
	702-RG-16
	
	
	
	
	

	----
	Acta de recepción profesional (Lic.) reconocimiento de actualización extracurricular
	702-RG-17
	
	
	
	
	

	----
	Acta de recepción profesional (Lic.) diseño de un prototipo
	702-RG-18
	
	
	
	
	

	Control Escolar
	Formato de posgrado (inscripción y reinscripción)
	702-RG-19
	
	
	
	
	De posgrado

	Servicios Escolares
	Carta compromiso de posgrado
	702-RG-20
	
	
	
	
	De posgrado

	Servicios Escolares
	Constancia de estudios de posgrado
	702-RG-21
	
	N/A
	N/A
	N/A
	N/A

	Servicios Escolares
	Constancia de expediente completo de posgrado
	702-RG-22
	
	N/A
	N/A
	N/A
	N/A

	Control Escolar
	Acta de examen de grado de posgrado
	702-RG-24
	Mayo 2016

01
	Indefinido
	Expediente del estudiante
	Manual
	De posgrado

	Control Escolar
	Acta de examen de especialidad
	702-RG-25
	
	
	N/A
	N/A
	N/A

	Control Escolar
	Formato entrega-recepción
	702-RG-26
	
	
	N/A
	N/A
	N/A

	
	
	
	
	
	
	
	

	PCO
	Infoteca Central
	
	
	
	
	
	

	Procesos Técnicos
	Encuesta de Satisfacción 
	  703-RG-01
	Mayo 2016 

01
	        3 años
	Infoteca Central
	Físico y Electrónico
	Responsable Sub-Proceso

	Procesos Técnicos


	Manual de SICOBI


	  703-RG-02
	Mayo 2016 

01
	        3 años
	Infoteca Central
	Físico y Electrónico
	Responsable Sub-Proceso

	Servicios de Biblioteca
	Estadística


	  703-RG-03
	Mayo 2016 

01
	3 años
	Infoteca Central
	Físico y Electrónico
	Responsable Sub-Proceso

	Servicios de Biblioteca
	Encuesta de Satisfacción


	703-RG-04
	Mayo 2016 

01
	3 años
	Infoteca Central
	Físico y Electrónico
	Responsable Sub-Proceso

	Servicios de Biblioteca
	Reporte de Préstamo de Libros


	703-RG-05
	Mayo 2016 

01
	3 años
	Infoteca Central
	Físico y Electrónico
	Responsable Sub-Proceso

	Servicios de Biblioteca
	Papeleta de Préstamo


	703-RG-06
	Mayo 2016 

01
	3 años
	Infoteca Central
	Físico y Electrónico
	Responsable Sub-Proceso

	Hemeroteca
	Papeleta de Préstamo


	703-RG-07
	Mayo 2016 

01
	3 años
	Infoteca Central
	Físico y Electrónico
	Responsable Sub-Proceso

	Hemeroteca
	Inventario Electrónico


	703-RG-08
	Mayo 2016 

01
	3 años
	Infoteca Central
	Físico y Electrónico
	Responsable Sub-Proceso

	Hemeroteca
	Encuesta de Satisfacción


	703-RG-09
	Mayo 2016 

01
	3 años
	Infoteca Central
	Físico y Electrónico
	Responsable Sub-Proceso

	Hemeroteca
	Estadística


	703-RG-10
	Mayo 2016 

01
	3 años
	Infoteca Central
	Físico y Electrónico
	Responsable Sub-Proceso

	Informática
	Registro de Usuarios de Internet


	703-RG-11
	Mayo 2016 

01
	3 años
	Infoteca Central
	Físico y Electrónico
	Responsable Sub-Proceso

	Informática
	Estadística


	703-RG-12
	Mayo 2016 

01
	3 años
	Infoteca Central
	Físico y Electrónico
	Responsable Sub-Proceso

	Informática
	Encuesta de Satisfacción


	703-RG-13
	Mayo 2016 

01
	3 años
	Infoteca Central
	Físico y Electrónico
	Responsable Sub-Proceso

	Traducción de Textos 
	Encuesta de Satisfacción


	703-RG-14
	Mayo 2016 

01
	3 años
	Infoteca Central
	Físico y Electrónico
	Responsable Sub-Proceso

	Traducción de Textos
	Registro de Solicitudes de Traducción


	703-RG-15
	Mayo 2016 

01
	3 años
	Infoteca Central
	Físico y Electrónico
	Responsable Sub-Proceso

	Traducción de Textos
	Registro de Envío de Traducción


	703-RG-16
	Mayo 2016 

01
	3 años
	Infoteca Central
	Físico y Electrónico
	Responsable Sub-Proceso

	Expedición de Documentos
	Solicitud de Constancia


	703-RG-17
	Mayo 2016 

01
	3 años
	Infoteca Central
	Físico y Electrónico
	Responsable Sub-Proceso

	Expedición de Documentos
	Constancia


	703-RG-18
	Mayo 2016 

01
	3 años
	Infoteca Central
	Físico y Electrónico
	Responsable Sub-Proceso

	Expedición de Documentos
	Relación de Usuarios Deudores


	703-RG-19
	Mayo 2016 

01
	3 años
	Infoteca Central
	Físico y Electrónico
	Responsable Sub-Proceso

	Expedición de Documentos
	Control y Registro de Expedición 


	703-RG-20
	Mayo 2016 

01
	3 años
	Infoteca Central
	Físico y Electrónico
	Responsable Sub-Proceso

	Expedición de Documentos
	Encuesta de Satisfacción


	703-RG-21
	Mayo 2016 

01
	3 años
	Infoteca Central
	Físico y Electrónico
	Responsable Sub-Proceso

	Videoteca
	Programa de Proyección de Material Videográfico


	703-RG-22
	Mayo 2016 

01
	3 años
	Infoteca Central
	Físico y Electrónico
	Responsable Sub-Proceso

	Videoteca
	Hoja de Registro de Proyección de Material Videográfico


	703-RG-23
	Mayo 2016 

01
	3 años
	Infoteca Central
	Físico y Electrónico
	Responsable Sub-Proceso

	Videoteca
	Catálogo de Material de Video


	703-RG-24
	Mayo 2016 

01
	3 años
	Infoteca Central
	Físico y Electrónico
	Responsable Sub-Proceso

	Videoteca
	Encuesta de Satisfacción


	703-RG-25
	Mayo 2016 

01
	3 años
	Infoteca Central
	Físico y Electrónico
	Responsable Sub-Proceso

	Videoconferencias 
	Registro Electrónico 


	703-RG-26
	Mayo 2016 

01
	3 años
	Infoteca Central
	Físico y Electrónico
	Responsable Sub-Proceso

	Videoconferencias
	Registro Sala de Lectura


	703-RG-27
	Mayo 2016 

01
	3 años
	Infoteca Central
	Físico y Electrónico
	Responsable Sub-Proceso

	Videoconferencias
	Encuesta de Satisfacción


	703-RG-28
	Mayo 2016 

01
	3 años
	Infoteca Central
	Físico y Electrónico
	Responsable Sub-Proceso

	Estadística del Sistema de Biblioteca.
	Estadística de Usuarios del Sistema de Bibliotecas


	703-RG-29
	Mayo 2016 

01
	3 años
	Infoteca Central
	Físico y Electrónico
	Responsable Sub-Proceso

	Estadística del Sistema de Biblioteca.
	Estadística 911 USET


	703-RG-30
	Mayo 2016 

01
	3 años
	Infoteca Central
	Físico y Electrónico
	Responsable Sub-Proceso

	Estadística del Sistema de Biblioteca.
	Acervo en Existencia


	703-RG-31
	Mayo 2016 

01
	3 años
	Infoteca Central
	Físico y Electrónico
	Responsable Sub-Proceso

	Estadística del Sistema de Biblioteca.
	Reporte Trimestral


	703-RG-32
	Mayo 2016 

01
	3 años
	Infoteca Central
	Físico y Electrónico
	Responsable Sub-Proceso

	Estadística del Sistema de Biblioteca.
	Encuesta de Satisfacción


	703-RG-33
	Mayo 2016 

01
	3 años
	Infoteca Central
	Físico y Electrónico
	Responsable Sub-Proceso

	
	
	
	
	
	
	
	

	PCO
	Orientación Educativa
	
	
	
	
	
	

	Proceso de Admisión
	Convocatoria
	704-RG-01
	
	1 año
	Departamento de Orientación Educativa
	
	Área de orientación vocacional

	Proceso de Admisión
	Registro al Sistema Institucional de Información
	704-RG-02
	
	8 meses
	Área de orientación vocacional
	
	Área de orientación vocacional

	Proceso de Admisión
	Reporte de aspirantes al Sistema para elegir carrera (SOV)
	704-RG-03
	Mayo 2016

01
	8 meses
	Área de orientación vocacional
	Físico y/o electrónico


	Área de orientación vocacional

	Proceso de Admisión
	Comprobante de registro al Sistema Institucional de Información Administrativa (SIIA
	704-RG-04
	
	8 meses
	Área de orientación vocacional
	Electrónico


	Área de orientación vocacional



	Proceso de Admisión
	Registro del reporte de aspirantes registrados en el Sistema Institucional de Información Administrativa (SIIA)
	 704-RG-05
	
	8 meses
	Área de orientación vocacional
	
	Área de orientación vocacional

	Proceso de Admisión
	Entrega y recepción de hoja de registro 
	704-RG-17
	
	8 meses
	Área de orientación vocacional
	
	Área de orientación vocacional

	Proceso de Admisión
	Registro de entrega y recepción de examen de admisión 
	704-RG-18
	
	8 meses
	Área de orientación vocacional
	
	Área de orientación vocacional

	Proceso de Admisión
	Encuesta de satisfacción del Proceso de Admisión
	704-RG-19
	
	8 meses
	Área de orientación vocacional
	
	Área de orientación vocacional

	Proceso de Admisión
	Encuesta de satisfacción del servicio al cliente
	704-RG-20
	
	8 meses
	Área de orientación vocacional
	
	Área de orientación vocacional

	Proceso de Admisión
	Registro de asistencia
	704-RG-21
	
	8 meses
	Área de orientación vocacional
	
	Área de orientación vocacional

	Programa de Becas Institucionales
	Convocatoria
	704-RG-07
	Mayo 2016

01
	6 meses
	Área de Becas
	Físico y/o electrónico
	R.P.B

	Programa de Becas Institucionales
	Dictamen
	704-RG-08
	Mayo 2016

01
	6 meses
	Área de Becas
	Físico y/o electrónico
	C.B.C.P

	Programa de Becas Institucionales
	Solicitud de beca
	704-RG-09
	Mayo 2016

01
	6 meses
	Área de Becas
	Físico y/o electrónico
	Facultades

	Programa de Becas Institucionales
	Encuesta
	________
	Mayo 2016

01
	6 meses
	Área de Becas
	Electrónico
	Beneficiados

	Programa de Becas Institucionales
	Constancia
	704-RG-22
	Mayo 2016

01
	6 meses
	Área de Becas
	Físico
	Responsable del Programa de Becas

	Programa de Becas Institucionales
	Registro de asistencia
	704-RG-23
	Mayo 2016

01
	6 meses
	Área de Becas
	Físico
	Responsable del Programa de Becas

	Programa Institucional de Tutorías
	Reporte de Responsables de Tutorías
	704-RG-11
	Mayo 2016

01
	6 meses
	Área de Tutorías
	Físico y electrónico
	Responsable del Programa Institucional de Tutorías

	Programa Institucional de Tutorías
	Constancia
	704-RG-12
	Mayo 2016

01
	6 meses
	Área de Tutorías
	Físico y electrónico
	Responsable del Programa Institucional de Tutorías

	Programa Institucional de Tutorías
	Registro de asistencia
	704-RG-13
	Mayo 2016

01
	6 meses
	Área de Tutorías
	Físico
	Responsable del Programa Institucional de Tutorías

	Programa Institucional de Tutorías
	Reporte de Cumplimiento de Tutorías
	704-RG-15
	Mayo 2016

01
	6 meses
	Área de Tutorías
	Físico y electrónico
	Responsable del Programa Institucional de Tutorías

	Programa Institucional de Tutorías
	Reporte de Matricula Tutorada
	704-RG-16
	Mayo 2016

01
	6 meses
	Área de Tutorías
	Físico y electrónico
	Responsable del Programa Institucional de Tutorías

	Programa Institucional de Tutorías
	Encuesta a Tutores
	_______
	Mayo 2016

01
	6 meses
	Área de Tutorías
	Electrónico
	Responsable del Programa Institucional de Tutorías

	Programa Institucional de Tutorías
	Encuesta a Tutorados
	_______
	Mayo 2016

01
	6 meses
	Área de Tutorías
	Electrónico
	Responsable del Programa Institucional de Tutorías

	Programa Institucional de Tutorías
	Apoyo Psicológico
	704-RG-24
	Mayo 2016

01
	6 meses
	Área de Tutorías
	Físico
	Responsable del Programa Institucional de Tutorías

	Programa Institucional de Tutorías

Programa de Becas Institucionales

Programa de Becas Institucionales


	Encuesta a Responsables de Tutorías
	704-RG-25
	Mayo 2016

01

Mayo 2016

01

Mayo 2016

01
	6 meses
	Área de Tutorías
	Físico y electrónico

Físico

Físico
	Responsable del Programa Institucional de Tutorías

	
	Carta Compromiso de Reciprocidad
	704-RG-26
	
	6 meses


	Área de Becas
	
	Responsable del Programa de Becas

	
	Constancias de Estudiante destacado en autorrealización
	704-RG-27
	
	6 meses
	Área de Becas
	
	Responsable del Programa de Becas



	
	
	
	
	
	
	
	

	PCO 
	Organización y Métodos


	
	
	
	
	
	

	Organización y Métodos.
	Encuesta de satisfacción  (MOI)


	708-RG-07-1
	Anual 
	       5 años
	Organización y Métodos
	Físico y Electrónico
	Organización y Métodos

	Organización y Métodos.
	Encuesta de satisfacción (MOFC)


	708-RG-07-2
	Anual 
	       5 años
	Organización y Métodos
	Físico y Electrónico
	Organización y Métodos

	Organización y Métodos


	Matriz de recepción de información


	708-RG-03
	Anual 
	       5 años
	Organización y Métodos
	Físico y Electrónico
	Organización y Métodos

	Organización y Métodos


	Manual De Organización Institucional


	708-RG-07-MOI
	Anual 
	       5 años
	Organización y Métodos
	Físico y Electrónico
	Organización y Métodos

	Organización y Métodos


	Manual de organización específico de la Secretaría

 Técnica
	708-RG-07-MOEST
	Anual 
	       5 años
	Organización y Métodos
	Físico y Electrónico
	Organización y Métodos

	Organización y Métodos


	Manual de organización funciones y competencias (de la Secretaría Técnica)
	708-RG-11-MOFC
	Anual 
	       5 años
	Organización y Métodos
	Físico y Electrónico
	Organización y Métodos

	Organización y Métodos


	Manual De Organización Institucional


	708-RG-11-MOI
	Anual 
	5 años
	Organización y Métodos
	Físico y Electrónico
	Organización y Métodos

	Organización y Métodos


	Manual de organización funciones y competencias (de la Secretaría Técnica)


	708-RG-12-MOFC
	Anual 
	5 años
	Organización y Métodos
	Físico y Electrónico
	Organización y Métodos

	Organización y Métodos


	Manual De Organización Institucional
	708-RG-12-MOI
	Anual 
	5 años
	Organización y Métodos
	Físico y Electrónico
	Organización y Métodos

	Organización y Métodos


	Manual de organización funciones y competencias
	708-RG-13-MOFC
	Anual 
	5 años
	Organización y Métodos
	Físico y Electrónico
	Organización y Métodos

	Organización y Métodos


	Manual De Organización Institucional
	708-RG-13-MOI
	Anual 
	5 años
	Organización y Métodos
	Físico y Electrónico
	Organización y Métodos

	Organización y Métodos


	Manual De Organización Institucional
	708-RG-14-MOI
	Anual 
	5 años
	Organización y Métodos
	Físico y Electrónico
	Organización y Métodos

	Organización y Métodos


	Manual de organización funciones y competencias
	708-RG-14-MOFC
	Anual 
	5 años
	Organización y Métodos
	Físico y Electrónico
	Organización y Métodos

	Organización y Métodos


	Manual de organización funciones y competencias
	708-RG-15-MOFC
	Anual 
	5 años
	Organización y Métodos
	Físico y Electrónico
	Organización y Métodos

	
	
	
	
	
	
	
	

	PCO
	Diseño y Análisis Estadístico


	
	
	
	
	
	

	Integración y Formulación de Datos Estadísticos
	Control de acuerdos generados
	707-RG-01
	Mayo 2016

01
	1 año
	Diseño y Análisis Estadístico
	Físico y/o electrónico
	Jefe de departamento

	Integración y Formulación de Datos Estadísticos
	Control interno de formatos enviados y recibidos

	707-RG-02
	Mayo 2016

01
	1 año
	Diseño y Análisis Estadístico
	Físico y/o electrónico
	Jefe de departamento

	Integración y Formulación de Datos Estadísticos
	Historial de estadística básica
	707-RG-03
	Mayo 2016

01
	Permanente
	Diseño y Análisis Estadístico
	Físico y/o electrónico
	Jefe de departamento

	Integración y Formulación de Datos Estadísticos
	Bitácora de solicitud y Recepción de información
	707-RG-04
	
	Permanente
	Diseño y Análisis Estadístico
	
	Jefe de departamento

	Integración y Formulación de Datos Estadísticos
	Egresados en el periodo
	707-RG-05
	Mayo 2016 01
	Permanente
	Diseño y Análisis Estadístico
	Físico y/o electrónico
	Jefe de departamento

	Integración y Formulación de Datos Estadísticos
	Información de alumnos de nuevo ingreso a posgrado
	707-RG-06
	Mayo 2016 01
	Permanente
	Diseño y Análisis Estadístico
	Físico y/o electrónico
	Jefe de departamento

	Integración y Formulación de Datos Estadísticos
	Información estadística estudiantil, inicio de periodo
	707-RG-07
	Mayo 2016 01
	6 años
	Diseño y Análisis Estadístico
	Físico y/o electrónico
	Jefe de departamento

	Integración y Formulación de Datos Estadísticos
	Información estadística estudiantil, final de periodo
	707-RG-08
	Mayo 2016 01
	6 años
	Diseño y Análisis Estadístico
	Físico y/o electrónico
	Jefe de departamento

	Integración y Formulación de Datos Estadísticos
	Información estadística estudiantil, inicio de periodo (posgrado)
	707-RG-09
	Mayo 2016 01
	6 años
	Diseño y Análisis Estadístico
	Físico y/o electrónico
	Jefe de departamento

	Integración y Formulación de Datos Estadísticos
	Información estadística estudiantil, final de periodo (posgrado)
	707-RG-10
	Mayo 2016 01
	6 años
	Diseño y Análisis Estadístico
	Físico y/o electrónico
	Jefe de departamento

	Integración y Formulación de Datos Estadísticos
	Ingresos por fuente
	707-RG-11
	Mayo 2016 01
	6 años
	Diseño y Análisis Estadístico
	Físico y/o electrónico
	Jefe de departamento

	Integración y Formulación de Datos Estadísticos
	Egresos ejercidos por función universitaria
	707-RG-12
	Mayo 2016 01
	6 años
	Diseño y Análisis Estadístico
	Físico y/o electrónico
	Jefe de departamento

	Integración y Formulación de Datos Estadísticos
	Infraestructura física
	707-RG-13
	Mayo 2016 01
	6 años
	Diseño y Análisis Estadístico
	Físico y/o electrónico
	Jefe de departamento

	Integración y Formulación de Datos Estadísticos
	Equipo de computo
	707-RG-14
	Mayo 2016 01
	6 años
	Diseño y Análisis Estadístico
	Físico y/o electrónico
	Jefe de departamento

	Integración y Formulación de Datos Estadísticos
	Recursos humanos
	707-RG-15
	Mayo 2016 01
	6 años
	Diseño y Análisis Estadístico
	Físico y/o electrónico
	Jefe de departamento

	Integración y Formulación de Datos Estadísticos
	Proyectos de investigación colegiados
	707-RG-16
	Mayo 2016 01
	6 años
	Diseño y Análisis Estadístico
	Físico y/o electrónico
	Jefe de departamento

	Integración y Formulación de Datos Estadísticos
	Proyectos de investigación individuales
	707-RG-17
	Mayo 2016 01
	6 años
	Diseño y Análisis Estadístico
	Físico y/o electrónico
	Jefe de departamento

	Integración y Formulación de Datos Estadísticos
	Publicaciones realizadas con y sin arbitraje
	707-RG-18
	Mayo 2016 01
	6 años
	Diseño y Análisis Estadístico
	Físico y/o electrónico
	Jefe de departamento

	Integración y Formulación de Datos Estadísticos
	Convenios firmados con los diferentes sectores
	707-RG-19
	Mayo 2016 01
	6 años
	Diseño y Análisis Estadístico
	Físico y/o electrónico
	Jefe de departamento

	Integración y Formulación de Datos Estadísticos
	Personal académico que está realizando un posgrado sin beca
	707-RG-20
	Mayo 2016 01
	6 años
	Diseño y Análisis Estadístico
	Físico y/o electrónico
	Jefe de departamento

	Integración y Formulación de Datos Estadísticos
	Personal académico que está realizando un posgrado con beca
	707-RG-21
	Mayo 2016 01
	6 años
	Diseño y Análisis Estadístico
	Físico y/o electrónico
	Jefe de departamento

	Integración y Formulación de Datos Estadísticos
	Movilidad estudiantil nacional y extranjera
	707-RG-22
	Mayo 2016 01
	6 años
	Diseño y Análisis Estadístico
	Físico y/o electrónico
	Jefe de departamento

	Integración y Formulación de Datos Estadísticos
	Exámenes de titulación
	707-RG-23
	Mayo 2016 01
	6 años
	Diseño y Análisis Estadístico
	Físico y/o electrónico
	Jefe de departamento

	Integración y Formulación de Datos Estadísticos
	Encuesta de satisfacción
	707-RG-24
	Mayo 2016 01
	6 años
	Diseño y Análisis Estadístico
	Físico y/o electrónico
	Jefe de departamento

	Integración y Formulación de Datos Estadísticos
	Extensión de pagos
	707-RG-25
	Mayo 2016 01
	6 años
	Diseño y Análisis Estadístico
	Físico y/o electrónico
	Jefe de departamento

	Integración y Formulación de Datos Estadísticos
	Eventos para la promoción de la ciencia
	707-RG-26
	Mayo 2016 01
	6 años
	Diseño y Análisis Estadístico
	Físico y/o electrónico
	Jefe de departamento

	Integración y Formulación de Datos Estadísticos
	Alumnos con situaciones 
	707-RG-27
	Mayo 2016 01
	6 años
	Diseño y Análisis Estadístico
	Físico y/o electrónico
	Jefe de departamento

	Integración y Formulación de Datos Estadísticos
	Docentes e investigadores con intercambio académico
	707-RG-28
	Mayo 2016 01
	6 años
	Diseño y Análisis Estadístico
	Físico y/o electrónico
	Jefe de departamento

	
	
	
	
	
	
	
	

	PCO
	 Sistemas y Tecnologías de la Información
	
	
	
	
	
	

	Instalación y Administración de Servidores
	Requerimientos Lógicos y Físicos para Instalar un Servidor
	709-RG-01
	Mayo 2016

01
	4 años
	Departamento de Sistemas y Tecnologías de la Información
	Físico y/o electrónico
	Área de Telecomunicaciones

	Instalación y Administración de Servidores
	Revisión de la Entrega de Servidor Instalado


	709-RG-02
	Mayo 2016

01
	4 años
	Departamento de Sistemas y Tecnologías de la Información
	Físico y/o electrónico
	Área de Telecomunicaciones

	Respaldo de Información
	Bitácora de respaldo
	709-RG-03
	Mayo 2016

01
	4 años
	Departamento de Sistemas y Tecnologías de la Información
	Físico y/o electrónico
	Área de Telecomunicaciones

	Desarrollo y mantenimiento de Software
	Autorización de Nuevos Proyectos
	709-RG-04
	Mayo 2016

01
	4 años
	Departamento de Sistemas y Tecnologías de la Información
	Físico y/o electrónico
	Área de desarrollo

	Capacitación a Usuarios
	Registro de Asistencia a Capacitación
	709-RG-05
	Mayo 2016

01
	4 años
	Departamento de Sistemas y Tecnologías de la Información
	Físico y/o electrónico
	Área de desarrollo

	Desarrollo y mantenimiento de Software
	Solicitud de Modificación
	709-RG-06
	Mayo 2016

01
	4 años
	Departamento de Sistemas y Tecnologías de la Información
	Físico y/o electrónico
	Área de desarrollo

	Desarrollo y mantenimiento de Software
	Solicitud de Nuevas Aplicaciones
	709-RG-07
	Mayo 2016

01
	4 años
	Departamento de Sistemas y Tecnologías de la Información
	Físico y/o electrónico
	Área de desarrollo

	Instalación y Administración de Servidores
	MTTO_CheckList Servidores UATx
	709-RG-10
	Mayo 2016

01
	4 años
	Departamento de Sistemas y Tecnologías de la Información
	Físico y/o electrónico
	Área de Telecomunicaciones

	Instalación y Administración de Servidores
	Memoria técnica del control de los recursos de internet
	709-RG-12
	Mayo 2016

01
	6 años
	Departamento de Sistemas y Tecnologías de la Información
	Físico y/o electrónico
	Área de Telecomunicaciones

	
	
	
	
	
	
	
	

	PCO
	SECRETARIA ADMINISTRATIVA
	
	
	
	
	
	

	
	Recursos Humanos
	
	Mayo 2016

01
	
	
	Físico y/o electrónico
	

	
	Requisición, Compra y Entrega de Materiales
	
	
	
	
	
	

	
	Alta, Inventario y Baja de Bienes Muebles
	
	
	
	
	
	

	
	Casa de Seminarios y Aula Interactiva
	
	
	
	
	
	

	
	Obras y Mantenimiento
	
	
	
	
	
	

	
	Residencia Universitaria 
	
	
	
	
	
	

	
	Contabilidad
	
	
	
	
	
	

	
	Presupuesto
	
	
	
	
	
	

	
	Determinación de Impuestos
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	PCO
	Secretaría de Autorrealización
	
	
	
	
	
	

	
	Academia universitaria de autorrealización
	
	
	
	
	
	

	
	Relación de académicos que integran la academia
	901-RG-01
	Mayo 2016

01
	1 año
	Sría de Autorrealización
	Físico y/o electrónico
	Responsable de la academia

	
	Registro de asistencia a reuniones de academia
	901-RG-02
	
	1 año
	Sría. de Autorrealización
	
	Responsable de la academia

	
	Lista de docentes que reciben nombramiento
	901-RG-03
	
	1 año
	Sría. de Autorrealización
	
	Responsable de la academia

	
	Evaluación de la academia universitaria de autorrealización
	901-RG-04 

	
	1 año
	Sría. de Autorrealización
	
	Responsable de la academia

	
	Acta de academia universitaria de autorrealización
	901-RG-05
	
	1 año
	Sría. de Autorrealización
	
	Responsable de la academia

	
	Informe final
	901-RG-06
	
	1 año
	Sría. de Autorrealización
	
	Responsable de la academia

	
	Evaluación docente de integrantes de la academia
	901-RG-07
	
	1 año
	Sría. de Autorrealización
	
	Responsable de la academia

	PCO
	Comedor universitario
	
	
	
	
	
	

	
	Menús
	902-RG-01
	Mayo 2016

01

	1 año
	Comedor Universitario
	Físico y/o electrónico
	Responsable del Comedor Univ.

	
	Solicitud Diaria de Insumos y productos
	902-RG-02
	
	1 año
	Comedor Universitario
	
	Responsable del Comedor Univ.

	
	Control Diario de Comensales
	902-RG-03
	
	1 año
	Comedor Universitario
	
	Responsable del Comedor Univ.

	
	Inventario
	902-RG-04
	
	1 año
	Comedor Universitario
	
	Responsable del Comedor Univ.

	
	Encuesta de Satisfacción
	902-RG-05
	
	1 año
	Comedor Universitario
	
	Responsable del Comedor Univ.

	
	Control de Entrega de material de Limpieza
	902-RG-06
	
	1 año
	Comedor Universitario
	
	Responsable del Comedor Univ.

	
	Control de entrega de Papelería
	902-RG-07
	
	1 año
	Comedor Universitario
	
	Responsable del Comedor Univ.

	
	Lista de Proveedores Aprobados
	902-RG-08
	
	1 año
	Comedor Universitario
	
	Responsable del Comedor Univ.

	
	Lista de Proveedores Aprobados
	902-RG-08
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	PCO
	SECRETARIA DE EXTENSIÓN UNIVERSITARIA
	
	Mayo 2016

01
	
	
	Físico y/o electrónico
	

	
	 Enlace Laboral
	
	
	
	
	
	

	
	Diplomado en Artes Visuales
	
	
	
	
	
	

	
	Difusión Cultural 
	
	
	
	
	
	

	
	Editorial                
	
	
	
	
	
	

	
	Radio 
	
	
	
	
	
	

	
	Actividades Deportivas y Recreativas
	
	
	
	
	
	

	
	Servicio Social
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	PCO
	SECRETARIA DE INVESTIGACIÓN Y CENTROS DE INVESTIGACIÓN
	
	
	
	
	
	

	
	Apoyo a la Investigación Científica
	
	
	
	
	
	

	
	Listado de expedientes de investigación
	501-RG-02
	Mayo 2016

01
	4 años
	Gestión Administrativa
	Físico y electrónico


	Gestor Administrativo

	
	Listado de proyectos de investigación vigentes
	501-RG-09
	
	
	
	
	

	
	Formato de solicitud de Carta de postulación
	501-RG-04
	
	
	
	
	

	
	Seguimiento a la gestión de Cartas de postulación
	501-RG-06
	
	
	
	
	

	
	Formato Registro y medición de convocatorias
	501-RG-07
	
	
	
	
	

	
	Formato Solicitud de Carta Institucional para postulación de proyectos de investigación
	501-RG-17
	
	
	
	
	

	
	Formato Solicitud de Recibo Oficial para la ministración de recursos de proyectos
	501-RG-15
	
	
	
	
	

	
	Solicitud de formalización para documentos de proyectos de investigación.
	501-RG-20
	
	
	
	
	

	
	Entrega-recepción de la comprobación de recursos de proyectos de investigación
	501-RG-22
	
	
	
	
	

	
	Encuesta de Satisfacción
	501-RG-08
	
	2 años
	Gestión Administrativa 
	
	Gestor Administrativo

	
	
	
	
	
	
	
	

	PCO
	Gestión para la Obtención de Recursos para Apoyo de Proyectos de Investigación CTBC),  
	
	
	
	
	
	

	
	Aviso de Publicación de Convocatoria
	503-RG-01
	Mayo 2016

01
	1 año
	Coordinación académica
	Físico y/o electrónico
	Responsable

del proceso

	
	Notificación de Participación en la Convocatoria
	503-RG-02
	
	1 a 3 años según vigencia proyecto
	Administración
	
	Administradora

	
	Carta Compromiso
	503-RG-03
	
	
	
	
	

	
	Envió de Proyecto a Comité Interno
	503-RG-04
	
	
	
	
	

	
	Solicitud de Carta de Presentación Institucional
	503-RG-05
	
	
	
	
	

	
	Encuesta de Satisfacción de Servicio de Gestión de Recursos
	503-RG-06
	
	1 año
	Laboratorio Neurofisiología
	
	Responsable calidad

	
	Lista de proyectos
	503-RG-07
	
	1 a 3 años según vigencia proyecto
	Administración
	
	Administradora

	
	Etapas del Proyecto
	503-RG-08
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	PCO
	Gestión para la Obtención de Recursos para Apoyo de Proyectos de Investigación (CIISDER), 
	
	
	
	
	
	

	
	Posgrado (CIISDER)
	
	
	
	
	
	

	
	Calendario de actividades académicas
	504-RGP-01
	Mayo 2016

01
Mayo 2016

01

	
	
	Físico y/o electrónico
	

	
	Solicitud de ingreso al posgrado
	504-RGP-02
	
	
	
	
	

	
	Carta de asignación como aspirante a la especialidad y al seminario temático
	504-RGP-03
	
	
	
	
	

	
	Carta compromiso de tiempo completo de alumnos nacionales y extranjeros
	504-RGP-05
	
	
	
	
	

	
	Oficio de carga académica
	504-RGP-06
	
	
	
	
	

	
	Carta descriptiva del programa académico
	504-RGP-07
	
	
	
	
	

	
	Lista de asistencia de alumnos
	504-RGP-09
	
	
	
	
	

	
	Evaluación escolar
	504-RGP-10
	
	
	
	
	

	
	Dictamen del ensayo-anteproyecto de investigación
	504-RGP-11
	
	
	
	Físico y/o electrónico
	

	
	Oficio de aceptación al posgrado
	504-RGP-12
	
	
	
	
	

	
	Reporte mensual de tutorías y asesorías del posgrado
	504-RGP-13
	
	
	
	
	

	
	Control de reportes de tutorías-asesorías
	504-RGP-14
	
	
	
	
	

	
	Solicitud inscripción del tema de investigación
	504-RGP-15
	
	
	
	
	

	
	Encuesta de satisfacción del servicio de tutoría
	504-RGP-16
	
	
	
	
	

	
	Encuesta de satisfacción del servicio de asesoría
	504-RGP-17
	
	
	
	
	

	
	Encuesta de satisfacción del servicio de titulación
	504-RGP-18
	
	
	
	
	

	
	Solicitud de inscripción del protocolo de investigación
	504-RGP-19
	
	
	
	
	

	
	Dictamen del protocolo de tesis
	504-RGP-20
	
	
	
	
	

	
	Registro del protocolo de investigación
	504-RGP-21
	
	
	
	
	

	
	Lista de verificación de expediente para titulación
	504-RGP-22
	
	
	
	
	

	
	Lista de verificación de examen de grado
	504-RGP-23
	
	
	
	
	

	
	Control estadístico de titulados del posgrado
	504-RGP-24
	
	
	
	Físico y/o electrónico
	

	
	Directorio de alumnos del posgrado
	504-RGP-25
	
	
	
	
	

	
	Evaluación de instalaciones y servicios
	504-RGP-26
	
	
	
	
	

	
	Lista de asistencia en eventos
	504-RGP-27
	
	
	
	
	

	
	Oficio para integrar expedientes a control escolar
	504-RGP-28
	
	
	
	
	

	
	Oficio de entrega de expedientes de inscripción y reinscripción
	504-RGP-29
	
	
	
	
	

	
	Oficio de reinscripción de alumnos
	504-RGP-30 
	
	
	
	
	

	
	Oficio información de reinscripción a control escolar
	504-RGP-31
	
	
	
	
	

	
	Oficio de reintegración de grupos a control escolar
	504-RGP-32
	
	
	
	
	

	
	Oficio de actas de examen a control escolar
	504-RGP-33
	
	
	
	
	

	
	Oficio actas y libro de actas de examen de grado
	504-RGP-34
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	PCO
	Gestión para la Obtención de Recursos para Apoyo de Proyectos de Investigación (CIG y A) 
	
	
	
	
	
	

	
	Lista de convocatorias
	505-RG-01
	Mayo 2016

01


	3 años
	CIGyA
	Físico y electrónico
	Responsable de Calidad del CIGyA

	
	Solicitud de participación a convocatorias
	505-RG-02
	
	
	
	
	

	
	Protocolo de proyecto
	505-RG-03
	
	
	
	
	

	
	Solicitud de carta institucional
	505-RG-04
	
	
	
	
	

	
	Dictamen de proyecto
	505-RG-05
	
	
	
	
	

	
	Informe de avances de proyecto
	505-RG-06
	
	
	
	
	

	
	Constancia de conclusión de proyecto
	505-RG-07
	
	
	
	
	

	
	Constancia de avances de proyecto
	505-RG-08
	
	
	
	
	

	
	Constancia de cancelación de proyecto
	505-RG-09
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	PCO
	Doctorado Egreso
	
	
	
	
	
	

	
	Solicitud de Revisión de Tesis
	505-RGE-01
	Mayo 2016

01
	3 años
	CIGyA
	Físico y electrónico
	Coordinadora académica del DCA

	
	Designación de Comité de Titulación
	505-RGE-02
	
	
	
	
	

	
	Autorización de Impresión
	505-RGE-03
	
	
	
	
	

	
	Solicitud de Fecha de Examen de Grado
	505-RGE-04
	
	
	
	
	

	
	Asignación del Jurado de Examen de Grado
	505-RGE-05
	
	
	
	
	

	
	Encuesta de Satisfacción de los Estudiantes
	505-RGE-06
	
	
	
	
	

	
	Seguimiento de Egresados
	505-RGE-07
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	PCO
	Doctorado Ingreso
	
	
	
	
	
	

	
	Dictamen
	505-RGI-01
	Mayo 2016

01
	3 años
	CIGyA
	Físico y electrónico
	Coordinadora académica del DCA

	
	Solicitud de Ingreso
	505-RGI-02
	
	
	
	
	

	
	Exposición de Motivos
	505-RGI-03
	
	
	
	
	

	
	Carta de Recomendación
	505-RGI-04
	
	
	
	
	

	
	Apertura de Expediente
	505-RGI-05
	
	
	
	
	

	
	Propuesta del Comité Tutorial
	505-RGI-06
	
	
	
	
	

	
	Invitación al Comité Tutorial
	505-RGI-07
	
	
	
	
	

	
	Registro del Comité Tutoría
	505-RGI-08
	
	
	
	
	

	
	Nombramiento del Comité Tutorial
	505-RGI-09
	
	
	
	
	

	
	Propuesta de comité tutorial
	505-RGI-10
	
	
	
	
	

	
	Invitación al comité tutorial
	505-RGI-11
	
	
	
	
	

	
	Registro de comité tutorial
	505-RGI-12
	Mayo 2016

01
	3 años
	CIGyA
	Físico y electrónico
	Coordinadora académica del DCA

	
	Nombramiento de comité tutorial
	505-RGI-13
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	PCO
	Doctorado permanencia
	
	
	
	
	
	

	
	Oferta de Asignaturas Optativas
	505-RGP-01
	Mayo 2016

01
	3 años
	CIGyA
	Físico y electrónico
	Coordinadora académica del DCA

	
	Selección de Asignaturas Optativas
	505-RGP-02
	
	
	
	
	

	
	Invitación a Docentes
	505-RGP-03
	
	
	
	
	

	
	Programa de Asignatura
	505-RGP-04
	
	
	
	
	

	
	Calendario de Actividades
	505-RGP-05
	
	
	
	
	

	
	Carta Programática
	505-RGP-06
	
	
	
	
	

	
	Reporte de Avance de Tesis
	505-RGP-07
	
	
	
	
	

	
	Evaluación a Docentes
	505-RGP-08
	
	
	
	
	

	
	Reporte para Docentes
	505-RGP-09
	
	
	
	
	

	
	Evaluación de Seminarios
	505-RGP-10
	Mayo 2016

01
	3 años
	CIGyA
	Físico y electrónico
	Coordinadora académica del DCA

	
	Constancia de Docencia
	505-RGP-11
	
	
	
	
	

	
	Evolución Académica
	505-RGP-13
	
	
	
	
	

	
	Registro Financiero
	505-RGP-15
	
	
	
	
	

	
	Evolución académica
	505-RGP-16
	
	
	
	
	

	
	Registro financiero
	505-RGP-17
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	PCO
	Maestría egreso
	
	
	
	
	
	

	
	Solicitud de Revisión de Tesis
	505-RGE-01
	Mayo 2016

01
	3 años
	CIGyA
	Físico y electrónico
	Coordinadora académica del DCA

	
	Designación de Comité de Titulación
	505-RGE-02
	
	
	
	
	

	
	Autorización de Impresión
	505-RGE-03
	
	
	
	
	

	
	Solicitud de Fecha de Examen de Grado
	505-RGE-04
	
	
	
	
	

	
	Asignación del Jurado de Examen de Grado
	505-RGE-05
	
	
	
	
	

	
	Encuesta de Satisfacción de los Estudiantes
	505-RGE-06
	Mayo 2016

01
	3 años
	CIGyA
	Físico y electrónico
	Coordinadora académica del DCA

	
	Seguimiento de Egresados
	505-RGE-07
	
	
	
	
	

	
	Seguimiento de Egresados
	505-RGE-08
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	PCO
	Maestría Ingreso
	
	
	
	
	
	

	
	Dictamen
	505-RGI-01
	Mayo 2016

01
	3 años
	CIGyA
	Físico y electrónico
	Coordinadora académica del DCA

	
	Solicitud de Ingreso
	505-RGI-02
	
	
	
	
	

	
	Exposición de Motivos
	505-RGI-03
	
	
	
	
	

	
	Carta de Recomendación
	505-RGI-04
	
	
	
	
	

	
	Apertura de Expediente
	505-RGI-05
	
	
	
	
	

	
	Propuesta del Comité Tutorial
	505-RGI-06
	
	
	
	
	

	
	Invitación al Comité Tutorial
	505-RGI-07
	
	
	
	
	

	
	Registro del Comité Tutoría
	505-RGI-08
	
	
	
	
	

	
	Nombramiento del Comité Tutorial
	505-RGI-09
	
	
	
	
	

	PCO
	Maestría Permanencia
	
	
	
	
	
	

	
	Oferta de Asignaturas Optativas
	505-RGP-01
	Mayo 2016

01
	3 años
	CIGyA
	Físico y electrónico
	Coordinadora académica del DCA

	
	Selección de Asignaturas Optativas
	505-RGP-02
	
	
	
	
	

	
	Invitación a Docentes
	505-RGP-03
	
	
	
	
	

	
	Programa de Asignatura
	505-RGP-04
	
	
	
	
	

	
	Calendario de Actividades
	505-RGP-05
	
	
	
	
	

	
	Carta Programática
	505-RGP-06
	
	
	
	
	

	
	Reporte de Avance de Tesis
	505-RGP-07
	
	
	
	
	

	
	Evaluación a Docentes
	505-RGP-08
	
	
	
	
	

	
	Reporte para Docentes
	505-RGP-09
	
	
	
	
	

	
	Evaluación de Seminarios
	505-RGP-10
	
	
	
	
	

	
	Constancia de Docencia
	505-RGP-11
	
	
	
	
	

	
	Evaluación Académica
	505-RGP-12
	Mayo 2016

01
	3 años
	CIGyA
	Físico y electrónico
	Coordinadora académica del DCA

	
	Registro Financiero
	505-RGP-14
	
	
	
	
	

	
	Evaluación al comité tutorial
	505-RGP-15
	
	
	
	
	

	
	Reporte para comité tutorial
	505-RGP-16
	
	
	
	
	

	
	Evolución académica MCSA
	505-RGP-17
	
	
	
	
	

	
	Registro financiero MCSA
	505-RGP-18
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	PCO
	Gestión para la Obtención de Recursos para Apoyo de Proyectos de Investigación (CICB)
	
	
	
	
	
	

	
	Recepción de Convocatoria
	506-RG-01
	Mayo 2016  01
	1 año
	CICB
	Físico y/o electrónico
	Responsable de Calidad

	
	Solicitud de Carta Institucional
	501-RG-04
	
	1 año
	CICB
	
	Coordinador del CICB

	
	Carta compromiso
	506-RG-02
	
	1 año
	CICB
	
	Coordinador del CICB

	
	Encuesta de Satisfacción
	506-RG-06
	
	1 año
	CICB
	
	Responsable de Calidad

	
	
	
	
	
	
	
	

	PCO
	Revalidación, Equivalencia y Convalidación de Estudios 

División de Ciencias Sociales y Administrativas
	
	
	
	
	
	

	
	Solicitud de Revalidación
	301-RG-01
	Mayo 2016  01
	1 Año
	CDCSyA
	Físico y/o electrónico
	Responsable del SIGC

	
	Registro de Validaciones
	301-RG-02
	
	1 Año
	CDCSyA
	
	Responsable del SIGC

	
	Solicitud de Dictamen
	301-RG-03
	
	1 Año
	CDCSyA
	
	Responsable del SIGC

	
	Acta de Revalidación
	301-RG-04
	
	1 Año
	CDCSyA
	
	Responsable del SIGC

	
	Entrega de Revalidaciones
	301-RG-05
	
	1 Año
	CDCSyA
	
	Responsable del SIGC

	
	Dictamen Negativo
	301-RG-06
	
	1 Año
	CDCSyA
	
	Resposable del SIGC

	
	Devolución de Documentos
	301-RG-07
	
	1 Año
	CDCSyA
	
	Responsable del SIGC

	
	Encuesta de Satisfacción
	301-RG-08
	
	1 Año
	CDCSyA
	
	Responsable del SIGC

	
	
	
	
	
	
	
	

	PCO
	Revalidación, Equivalencia y Convalidación de Estudios

División de Ciencias Biológicas.
	
	
	
	
	
	

	
	Solicitud de Revalidación
	303-RG-01
	Mayo 2016  01
	5 años
	Archivo de la coordinación
	Físico y/o electrónico
	Coordinador y Responsable del SIGC de la coordinación.

	
	Registro de Revalidaciones
	303-RG-02
	
	
	
	
	

	
	Solicitud de Dictamen
	303-RG-03
	
	
	
	
	

	
	Acta de Revalidación
	303-RG-04
	
	
	
	
	

	
	Entrega de Revalidación
	303-RG-05
	
	
	
	
	

	
	Dictamen Negativo
	303-RG-06
	
	
	
	
	

	
	Devolución de Documentos
	303-RG-07
	
	
	
	
	

	
	Encuesta de Satisfacción
	303-RG-08
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	PCO
	Revalidación, Equivalencia y Convalidación de Estudios

División de Ciencias Básicas Ingeniería y Tecnología
	
	
	
	
	
	

	
	Solicitud de Revalidación
	303-RG-01
	Mayo 2016  01
	5 años
	5 años
	Físico y/o electrónico
	Responsable del SIGC de la coordinación

	
	Registro de Revalidaciones
	303-RG-02
	
	
	
	
	

	
	Solicitud de Dictamen
	303-RG-03
	
	
	
	
	

	
	Acta de Revalidación
	303-RG-04
	
	
	
	
	

	
	Entrega de Revalidación
	303-RG-05
	
	
	
	
	

	
	Dictamen Negativo
	303-RG-06
	
	
	
	
	

	
	Devolución de Documentos
	303-RG-07
	
	
	
	
	

	
	Encuesta de Satisfacción
	303-RG-08
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Revalidación, Equivalencia y Convalidación de Estudios

División de Ciencias y Humanidades
	
	
	
	
	
	

	
	Solicitud de Revalidación, Equivalencia o Convalidación de Estudios
	304-RG-01
	Mayo 2016

01
	5 años
	Archivo de la Coordinación
	Físico y electrónico
	Responsable del SIGC

	
	Registro de Revalidación, Equivalencia o Convalidación de Estudios
	304-RG-02
	
	
	
	
	

	
	Solicitud de Dictamen de Revalidación, Equivalencia o Convalidación de Estudios
	304-RG-03
	
	
	
	
	

	
	Acta de Revalidación, Equivalencia o Convalidación de Estudios
	304-RG-04
	
	
	
	
	

	
	Entrega de Revalidación, Equivalencia o Convalidación de Estudios
	304-RG-05
	
	
	
	
	

	
	Dictamen Negativo de Revalidación, Equivalencia o Convalidación de Estudios
	304-RG-06
	
	
	
	
	

	
	Devolución de Documentos de Revalidación, Equivalencia o Convalidación de Estudios
	304-RG-07
	
	
	
	
	

	
	Encuesta de Satisfacción de Revalidación, Equivalencia o Convalidación de Estudios
	304-RG-08
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	FACULTADES
	
	
	
	
	
	

	PCO
	Registros del Proceso: Academias
	
	
	
	
	
	

	
	Relación de académicos que integran las academias
	400a-RG-31
	Mayo 2016  01
	Un  año
	Coordinación de academias
	Físico y/o electrónico
	Responsable de academias

	
	Asignatura por academias de acuerdo al plan de estudios
	400a-RG-32
	
	
	
	
	

	
	Relación de alumnos que firman de conformidad el avance de unidades de aprendizaje
	400a-RG-33
	
	
	
	
	

	
	Reporte del avance de unidades de aprendizaje
	400a-RG-34
	
	
	
	
	

	
	Relación de docentes que reciben nombramiento
	400a-RG-35
	
	
	
	
	

	
	Relación de docentes que reciben constancia

(Opcional)
	400a-RG-36


	
	
	
	
	

	
	Acta de academias
	400a-RG-38
	
	
	
	
	

	
	Reporte de academias

(Opcional)
	400a-RG-40
	
	
	
	
	

	
	Matriz de Evaluación Académica
	400a-RG-41
	
	
	
	
	

	
	Informe de actividad integradora o

Planificación de Actividad Integradora (UAMCC) 
	400a-RG-42
	
	Un  año

	Coordinación de academias

o de cuerpo colegiado
	Físico y/o electrónico
	Responsable de academias o Presidente de cuerpo colegiado

	
	Actividad integradora o

Informe de actividad integradora
(UAMCC)
	400a-RG-43
	
	
	
	
	

	PCO
	Registro: Tutorías y Asesoría Académica
	
	
	
	
	
	

	
	Relación de tutores que asistieron a las reuniones de tutoría
	400b-RG-51
	Mayo 2016  01
	Un Año
	Coordinación de las tutorías
	Físico y/o electrónico
	Responsable de tutorías

	
	Evaluación al tutor
	400b-RG-55
	
	
	
	
	

	
	Relación de tutores que reciben documentos
	400b-RG-56
	
	
	
	
	

	
	Relación de asesores que reciben constancia
	400b-RG-57
	
	
	
	
	

	
	Directorio de asesores
	400b-RG-59
	
	
	
	
	

	
	Asesoría académica
	400b-RG-60
	
	
	
	
	

	
	Relación de tutores que asistieron a los cursos de capacitación
	400b-RG-62
	
	
	
	
	

	
	Programación, cumplimiento y liberación de las tutorías otorgadas a tutorados (opcional)
	400b-RG-63
	
	
	
	
	

	
	Resumen general de tutores
	400b-RG-64
	
	
	
	
	

	
	Seguimiento a tutorados con créditos y unidades de aprendizaje acumulados
(Opcional)
	400b-RG-65
	
	
	
	
	

	
	Registro: Extensión y Cultura en facultad
	
	
	
	
	
	

	PCO
	Eventos
	
	
	
	
	
	

	
	Evaluación de Eventos Académicos
	400c-RG-14
	Mayo 2016  01
	Un año
	Coordinación de Extensión 
	Físico y/o electrónico
	Responsable de extensión 

	
	Registro General de Eventos
	400c-RG-15
	
	
	
	
	

	
	Registro de Participación y Entrega de Documentos
	400c-RG-17
	
	
	
	
	

	
	Indicadores de Participación en Eventos
	400c-RG-20
	
	
	
	
	

	
	Concentrado de Participación en Eventos
	400c-RG-21
	
	
	
	
	

	
	Reconocimiento
	400c-RG-22
	
	
	
	
	

	
	Constancia
	400c-RG-23
	
	
	
	
	

	PCO
	Prácticas profesionales
	
	
	
	
	
	

	
	Carta de Presentación del Practicante
	400c-RG-09
	Mayo 2016

01
	Un año
	Coordinación de extensión

o

Responsable de cada PE/PP
	Físico y/o electrónico
	Responsable de extensión

o

Responsable de cada PE/PP

	
	Informe de Actividades Realizadas
	400c-RG-10
	
	
	
	
	

	
	Informe Final
	400c-RG-11
	
	
	
	
	

	
	Control de Expedientes
	400C-RG-12
	
	
	
	
	

	
	Constancia de terminación de Prácticas
	400c-RG-13
	Mayo 2016

01
	Un año
	Coordinación de extensión

o

Responsable de cada PE/PP
	Físico y/o electrónico
	Responsable de extensión

o

Responsable de cada PE/PP

	
	Evaluación
	400c-RG-16
	
	
	
	
	

	
	Registro de Participantes y Entrega de Documentos
	400c-RG-17
	
	
	
	
	

	
	Carta de Aceptación por Permanencia
N/A Cs de la Salud
	400c-RG-18A
	
	
	
	
	

	
	Carta de Aceptación por Proyecto
N/A Cs de la Salud
	400c-RG-18B
	
	
	
	
	

	
	Asignación y Seguimiento de Proyectos
N/A Cs de la Salud
	400c-RG-25
	
	
	
	
	

	
	Carta de Liberación
N/A Cs de la Salud
	400c-RG-26
	
	
	
	
	

	PCO
	Servicio Social
	
	
	
	
	
	

	
	Control de Expedientes de Servicio social
	400c- RG-01
	Mayo 2016  01
	Un año
	Coordinación de Extensión

o SS
	Físico y/o electrónico
	Responsable de Extensión o SS

	
	Solicitud para el Prestador de Servicio social
	400c-RG-02
	
	
	
	
	

	
	Registro de datos del Prestador de Servicio social
	400c-RG-03
	
	
	
	
	

	
	Carta de Presentación del Prestador de Servicio social
	400c-RG-04
	
	
	
	
	

	
	Informe de Actividades Realizadas de Servicio social
	400c-RG-05
	
	
	
	
	

	
	Control de Programas de Servicio social
	400c-RG-06
	Mayo 2016  01
	Un año
	Coordinación de Extensión

o SS 
	Físico y/o electrónico
	Responsable de Extensión o SS

	
	Oficio de envío
	400c-RG-07
	
	
	
	
	

	
	Evaluación
	400c-RG-16
	
	
	
	
	

	
	Registro de Participantes y Entrega de Documentos
	400c-RG-17
	
	
	
	
	

	
	Carta de Aceptación
	400c-RG-18
	
	
	
	
	

	
	Carta de Liberación
	400c-RG-27
	
	
	
	
	

	
	Evaluación del Desempeño del Prestador de Servicio social
	400c-RG-28
	
	
	
	
	

	PCO
	Registro del Proceso: LICENCIATURA
	
	
	
	
	
	

	
	Plan de  actividades académicas de  Licenciatura
	400d-RG-02
	Mayo 2016  01
	Un año
	Coordinación de Licenciatura
	Físico y/o electrónico
	Coordinación de Licenciatura

	
	Horario de clases
	400d-RG-05
	
	
	
	
	

	
	Calendario de evaluaciones
	400d-RG-06
	
	
	
	
	

	
	Kardex –a
n/a UAMCC
	400d-RG-10
	
	Permanencia del alumno
	
	
	

	
	Constancia de egreso
	400d-RG-12
	
	Dos años
	
	
	

	
	Cedula de registro de egreso
	400d-RG-13
	
	2 años
	Coordinación de Licenciatura
	Físico y/o electrónico
	Coordinación de Licenciatura

	
	Control de trámite de titulación licenciatura
	400d-RG-14
	
	3 años
	
	
	

	
	Oficio de autorización de la fecha de recepción
	400d-RG-16
	
	1 año
	
	
	

	
	Oficio  de notificación  al jurado  comisionado  para recepción profesional
	400d-RG-17
	
	1 año
	
	
	

	
	Acta de examen profesional
	400d-RG-18
	
	3 años
	
	
	

	
	Oficio de carga académica
	400d-RG-19
	
	1 año
	
	
	

	
	Oficio de entrega de expedientes de inscripción o reinscripción
	400d-RG-23
	
	1 año
	
	
	

	
	Oficio de entrega de expedientes  a la oficina de titulación
	400d-RG-25
	
	1 año
	
	
	

	
	Propuesta de horarios y unidades de aprendizaje
	400d-RG-26
	
	1 año
	
	
	

	
	Control de Asistencia  Docente
UAMCC
	400d-RG-27
	
	1 año
	
	
	

	
	Control de inasistencias de docentes
	400d-RG-28
	
	1 año
	
	
	

	
	Concentrado de evaluación académica de licenciatura
	400d-RG-29
	
	1 año
	
	
	

	
	Formato de Evaluación Continua
	400d-RG-32
	
	1 año
	
	
	

	
	Encuesta de egresados de licenciatura
	400d-RG-33
	
	1 año
	
	
	

	*411 UAMCC
	Cédula de Registro del Egresado
	411-RG-03
	
	3 años
	
	
	

	
	Opinión de la Sociedad sobre los Programas Educativos
	411-RG-04
	
	3 años
	
	
	

	
	Estudio de Opinión de Empleadores
	411-RG-05
	
	3 años
	
	
	

	
	Matriz Comparativa de las Variables
	411-RG-06
	
	3 años
	
	
	

	
	Elementos Regionales para la Mejora y Actualización de la Formación Profesional que Definan el Perfil del Egresado
	411-RG-07
	
	3 años
	
	
	

	
	Estudio de Opinión de Egresados
	411-RG-08
	
	3 años
	
	
	

	
	Concentrado Seguimiento de Egresados
	411-RG-09
	
	3 años
	
	
	

	PCO
	Coordinación Administrativa de Facultad
	
	
	
	
	
	

	
	Control de Préstamo de equipo de computo
	400e-RG-04
	Mayo 2016  01
	Un año
	Coordinación

Administrativo
	Físico y/o electrónico
	Coordinador Administrativo

	
	Servicio y Atención a Usuarios de Equipo de  Computo
	400e-PR-05
	
	
	
	
	

	
	Control Salida de Material
	400e-RG-08
	
	
	
	
	

	
	Papeleta de préstamo
	400e-RG-09
	
	
	
	
	

	
	Programa Anual de Mantenimiento Preventivo
	400e-RG-13
	
	
	
	
	

	
	Lista de Proveedores
	400e-RG-14
	
	
	
	
	

	
	Solicitud de Adquisiciones
	400e-RG-15
	
	
	
	
	

	
	Bitácora de Mantenimiento Preventivo
	400e-RG-17
	
	
	
	
	

	
	Solicitud de Sugerencias
	400e-RG-18
	
	
	
	
	

	
	Evaluación de Instalaciones y Servicios
UAMCC
	400d-RG-23B
	
	
	
	
	

	
	Control de entrega de citatorio
	400c-RG-101
	Mayo 2016

01
	Un año
	Coordinación

Administrativo
	Físico y/o electrónico
	Coordinador Administrativo

	
	Acta constitutiva de la unidad interna de Protección Civil
	400c-RG-102
	
	
	
	
	

	
	Control de integrantes de brigada
	400c-RG-103
	
	
	
	
	

	
	Actividades de la UIPC
	400c-RG-104
	Mayo 2016

01
	Un año
	Coordinación

Administrativo
	Físico y/o electrónico
	Coordinador Administrativo

	
	Identificación de riesgos, instalaciones y equipos de emergencia
	400c-RG-105
	
	
	
	
	

	
	Identificación de fenómenos perturbadores
	400c-RG-106
	
	
	
	
	

	
	Control de jefes de piso
	400c-RG-107
	
	
	
	
	

	
	Control de personal activo
	400c-RG-108
	
	
	
	
	

	
	Control de inventarios
	400c-RG-109
	
	
	
	
	

	
	Relación de personal que reciben constancia de capacitación
	400c-RG-110
	
	
	
	
	

	
	Notificación de simulacro
	400c-RG-111
	
	
	
	
	

	
	Control de estudiantes
	400c-RG-112
	
	
	
	
	


NOTA 1: El significado de la codificación de encuentra especificado en el procedimiento para la elaboración y control de los documentos 201-PC-01

NOTA 2: El tiempo de conservación es el tiempo de retención útil del registro en nuestro archivo de concentración y es variable en las propias áreas.
NOTA 3: El tipo de archivo podrá ser físico, electrónico o ambos.
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